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Sneltoetsen voor Windows 7
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Uiteraard is Windows 7 prima te bedienen met de muis. Wist u echter dat het besturingssysteem zich ook uitstekend leent voor bediening via het toetsenbord? Wie de juiste toetsencombinaties kent, is bovendien vaak sneller klaar. Lees verder en ontdek de beste sneltoetsen voor Windows 7!

01 Nieuwe map maken

Windows 7 maakt gebruik van bibliotheken. Een bibliotheek kan uit meerdere onderliggende mapverwijzingen bestaan. Hebt u bijvoorbeeld een bibliotheek Muziek, dan kunt u hierin directe verwijzingen opnemen naar de verschillende muziekmappen die over de hele computer zijn verspreid. Over mappen gesproken: u kunt uiteraard een verkennervenster openen door met rechts op een leeg gedeelte te klikken en te kiezen voor Nieuw / Map. Maar in Windows 7 kan dit een stuk vlotter. In een geopend verkennervenster drukt u op de toetsencombinatie Ctrl+Shift+N. Direct verschijnt een nieuwe map, die u van een passende naam kunt voorzien. Druk op Enter om te bevestigen en ziedaar: uw nieuwe map is klaar voor gebruik.

Met Ctrl+Shift+N maakt u snel een nieuwe map. 
Extern beeldscherm

Gebruikers van een laptop zullen het ongetwijfeld herkennen: u moet een presentatie houden met behulp van een projector of een extern beeldscherm. Dat lijkt gemakkelijk, maar in de praktijk zorgt dit regelmatig voor onnodige ergernis. Vaak maakt de laptop gebruik van software die door de leverancier is meegeleverd. In andere gevallen is de ingebouwde Windows-optie niet compatibel met uw videokaart. Windows 7 pakt het anders aan. Voortaan hebt u geen aparte software meer nodig om een extern beeldscherm te gebruiken. Druk op de toetsencombinatie Windows-toets+P. Een nieuw venster verschijnt met alle aansluitmogelijkheden. Druk net zolang op deze toetsencombinatie totdat u de gewenste modus hebt geselecteerd, of gebruik de pijltjestoetsen. De scherminstelling wordt direct aangepast. Zonder aparte software en zonder gedoe. 

Sluit eenvoudig een extern scherm aan. 

Snelle Jump Lists

Windows 7 introduceert Jump Lists: kleine, programma-afhankelijke menu’s die de meest gebruikte opties tonen. 
U vindt de Jump Lists op de taakbalk. Hebt u bijvoorbeeld Windows Live Messenger geopend, dan kunt u via de Jump List uw aanwezigheidsstatus aanpassen of u afmelden. 
De Jump List van Microsoft Word bevat een overzicht van recent geopende documenten. 
U kunt zo’n Jump List tevoorschijn toveren door met de rechtermuisknop op de betreffende taakbalkknop te klikken. Het kan echter nóg vlotter. Druk op Alt+Windows-toets+. Wilt u bijvoorbeeld de Jump List openen van Internet Explorer, en bevindt deze knop zich op de derde positie (gerekend vanaf de Start-knop), dan gebruikt u Alt+Windows-toets+3. De Jump List wordt direct geopend. Handig!



U kunt de Jump List van een specifiek programma openen.[image: image6.png]@%}s Tic
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